Guatemala, 30 de Junio del 2020.

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted para presentarle mi Informe Final de Resultados, con forme lo estipulado
en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 2513-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 638-
2020. Correspondiente al periodo del 04 de Mayo al 30 de Junio del presente afio.

Resultados Obtenidos:

®  Selogrd el archivo total de 41 expedientes de nuevas contrataciones de los renglones 029y 011.

®  Selogrd la actualizacién de datos de varios expedientes del renglén 029.

®  Se obtuvo un buen orden de expedientes fisicos y dentro de la base de datos cada uno correspondiente a su
renglén.

®  Selogré culminar exitosamente la bisqueda de los expedientes solicitados por el Congreso de la Republica.

®  Seobtuvo un buen manejo y control en la solicitud de expedientes requeridos por el personal de |a Delegacion
de Recursos Humanos del Deporte y la Recreacidn.

®  Selogrd el orden en el mobiliario de los expedientes ya archivados para poder tener un mejor espacio.
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Guatemala, 30 de Junio del 2020.

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propasito de presentarle mi informe de actividades a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 2513-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 638-2020,
correspondiente al mes de Junio del presente afio y para cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie
9BEAG92F No. 3346154362.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindarapoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden y archivo de los expedientes fisico y digital

presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

3. Brindarapoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacion y ordenamiento de los expedientes
recibidos para archivo derivados de Ia gestion del recurso humano de la Direccion General del Deporte yla
Recreacion.

Administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién e instituciones externas vy, e otras
relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brindd apoyo en el archivo de expedientes de nuevas contrataciones del renglén-029.

2. Se brindé apoyo en busqueda de expedientes requeridos por personal de la Delegacién de Recursos Humanos
del Deporte y la Recreacidn.

3. Se Apoyé en el archivo de Actualizaciones de datos de la Contraloria General de Cuentas, los Términos de
Referencia y Acuerdos Ministeriales del renglén 029.

4. Se Apoyd en la actualizacién de expedientes de nuevas contrataciones en la Base Digital del archivo para poder
tener un mejor control de los movimientos de estos.

5. SeApoyd en la actualizacion de personal de altas a bajas en la base digita y en su archivo ahora correspondiente.
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Guatemala, 30 de Junio del 2020.

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Actividades Realizadas:

®  Sebrindé apoyo en la actualizacién de expedientes de los renglones 029 y 031.

®  Sebrindé apoyo en el archivo de actualizaciones de datos de Ia Contraloria General de Cuentas, Términos de
Referencia y Acuerdos Ministeriales para el renglén 029.

® Seapoyé en la busqueda de expedientes de distintos renglones requeridos por el personal de la Delegacién de
Recursos Humanos del Deporte y la Recreacién.

®  Serealizaron diferentes actualizaciones dentro de la base digital del archivo para poder tener un mejor control
y orden de los expedientes ya archivados.

®  Sebrindé apoyo en la busqueda de expedientes del renglon 031y 029 requeridos por el Congreso de la
Republica de Guatemala.

®  Serealizd la actualizacion de personal de altas a bajas y también de nuevas contrataciones en la base digital y
expediente fisico para su archivo ahora correspondiente.

® Seapoyd en el nuevo orden del mobiliario para el archivo de expedientes.
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